Tartéw dnia, 7.01.2015 rok

Fn-$.30303.3251/9/2014

Regionalna Izba Obrachunkowa

Kielce

Dotyczy: wystgpien pokontrolnych WK-60.26.4000.2014 z dnia
28 listopada 2014 roku.

W odpowiedzi na wnioski pokontrolne i ustalenia kontroli dokonane
przez Regionalng Izbe Obrachunkowa w Kielcach Wajt Gminy Tartow informuje,
7e podjeto dziatania celem usunigcia nieprawidfowosci i niedopuszczenia do
powstania podobnych nieprawidtowosci w dalsze] dziatalnosci Gminy Tartow.
W celu wyeliminowania btedéw udzielono ustnych i pisemnych polecen oraz
instruktazu pracownikom odpowiedzialnym za nieprawidtowosci ustalone
w czasie kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Tartow za rok
2013.

Odnoénie wnioskéw zawartych w pkt 1-7: Skarbnik Gminy udzielita
instruktazu i polecenia stuzbowego pracownikowi prowadzgcemu ewidencje
ksiegowa jednostki Urzedu Gminy Tarfow aby, w zapisach ksiegowych zawierac
wszystkie elementy okreslone w art.23 ust. 2 ustawy © rachunkowosci.
W zapisach dotyczgcych rozrachunkow wskazywaé termin ptfatnosci
z jednoczesng dbatoscig o terminowe regulowanie powstatych zobowigzan.
Ponadto do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzac
wszystkie zdarzenia dotyczace tego okresu ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi,

aby w ksiegach danego roku byty ujete wszystkie zdarzenia jakie miaty miejsce



w tym roku. Rozrachunki dotyczace ekwiwalentu pienieznego za udziat
w akcjach ratowniczych cztonkow ochotniczych strazy pozarnych, rozliczenia
z Powiatowym Urzedem Pracy, zobowigzania z tytutu wptat PFRON i i dochody
z tytutu czynszu najmu i z tytutu wieczystego uzytkowania poczawszy od
1 stycznia 2015 roku bedg ksiggowane na odpowiednich kontach Zespotu-2.
Rzetelnie, jasno i zgodnie z trescig ekonomiczng bedg przedstawiane dane
z ksiag rachunkowych w sprawozdaniach finansowych tj. w bilansie

z wykonania budzetu gminy.

Ad. pkt 8 i 9 : pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za okreslone zadania
ujete w planie finansowym jednostki zostali poinformowani, ze przed
podpisaniem umowy lub dokonaniem zakupu ustugi, towaru nalezy upewnic sig
i uzgodni¢ ze skarbnikiem gminy lub pracownikiem prowadzacym ewidencje
ksiegowa jednostki czy dany wydatek mieéci sie w zatwierdzonym planie
finansowym Urzedu Gminy Tartéow. Uwag udzielono” co do terminowego
regulowania zobowigzan, na co wptyw ma terminowe opisywanie faktur pod
wzgledem merytorycznym i przekazywaniem ich do Skarbnika Gminy (w razie
nieobecnoéci skarbnik gminy) do ksiegowosci. Ponadto pracownik prowadzacy
ewidencje jednostki powinien na biezgco éledzi¢ zapisy na kontach
rozrachunkowych i zobowigzania zwfaszcza te roztozone na raty regulowac
zgodnie z wyznaczonym terminem statnosci nie dopuszczajac do powstania

zobowigzan wymagalnych.

Ad. pkt 10 Pracownik odpowiedzialny za ewidencje mienia komunalnego
Gminy Tartéw w uzgodnieniu z referatem podatkowym sporzadzi deklaracje
podatku od nieruchomosdci i lesnego za rok 2013 i 2014. Naliczony podatek
wraz z odsetkami zostanie uregulowany i ujety w ksiggach rachunkowych za rok
2014. W sprawozdaniu Rb-PDP i Rb—27d§ ‘zostana l:lj-Q’[e zkutki z tytutu obnizenia
gérnych stawek podatku od nieruchomosci ora'{irw'c_all-ni'ér’m za lata ubiegte w tym
podatku.

Ad. pkt 11-13: Udzielono ustnego polecenia pracownikowi odpowiedzialnemu
za wymiar podatkéw o stosowaniu przepisow Ordynacji Podatkowej w zakresie:
wyegzekwowania  deklaracji podatkowej od podatnika, terminowosci
zatatwiania okreélonych spraw oraz powiadomienia podatnika na pismie
o przyczynach niedotrzymania terminu ze wskazaniem nowego terminu

zatatwienia sprawy, wyegzekwowac stozenie informacji w sprawie podatku od



nieruchomoséci przez osoby fizyczne bedace najemcami gminnych lokali
uzytkowych oraz wydaé¢ decyzje okreslajace wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego. Pracownik dokona powyzszych czynnosci z poinformowaniem
Skarbnika Gminy o ich wykonaniu do dnia 31 marca 2015 roku.

Ad. pkt 14-15: Poinformowano pracownika dokonujgcego wymiaru podatku od
nieruchomoéci, ze grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntéw jako uzytki
rolne, bedace w posiadaniu przedsigbiorcy prowadzgcego dziatalnosc
gospodarcza polegajaca na wydobywaniu kopalin nalezy obejmowac podatkiem
od nieruchomoéci wedtug najwyzszych stawek. Grunty stanowigce
wspotwiasnoéé matzonkéw nalezy opodatkowywac w drodze odrebnej decyzji.
Natomiast gdy uzytki rolne albo grunty zadrzewione lub zakrzewione na
uzytkach rolnych stanowigcych gospodarstwo rolne prowadzone w catosci
przez jednego ze wspdtwiascicieli podatek bedzie ustalany w drodze decyzji
wymiarowej tylko temu wspdtwladcicielowi, ktéry prowadzi to gospodarstwo
zgodnie z art.3 ust.6 ustawy o podatku rolnym. Powyzsze wskazania bedg
uwzglednione przy wymiarze podatkéw poczawszy od 1 stycznia 2015 roku.

Ad. pkt 16: Pracownik wydajacy zezwolenia na sprzedaz na pojow alkoholowych
zostat pouczony, ze zezwolenie na sprzedaz wydawac nalezy po sprawdzeniu w
ksiegowosci Urzedu Gminy, czy ubiegajacy sig o zezwolenie dokonat wptaty na
rachunek budzetu gminy. Dokonanie wptaty umozliwia wydanie zezwolenia
zgodnie z ustawg o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.
Pracownik zostat zobowigzany do uzyskania potwierdzenia wptaty od
pracownika ksiegowosci. Adnotacji o wpfacie nalezy dokona¢ na kopii
zezwolenia. Powyisza adnotacja ma zawierac date wptaty, kwote wptaty
i podpis pracownika ksiggowosci o dokonaniu czynnosci  sprawdzajgcych
wptate.

Ad. pkt 17: Zobowigzano pracownika odpowiedzialnego za ksiggowanie
podatkéw zaréwno w referacie podatkowym jak i w ksiegowosci, ze przypisu ha
koncie podatnika (konto 221) dokonujemy po skutecznym doreczeniu decyzji
organu podatkowego w sprawie ustalenia podatku na dany rok podatkowy.
Jednoczeénie w przypadku niedoreczenia decyzji z powodu smierci podatnika
nalezy podja¢ inne dziatania celem doreczenia decyzji ustalajacej zobowigzanie

np. posiadaczowi samoistnemu.



Ad. pkt 18: Celem przypomnienia poinformowano pracownikow, ze jednym
z ustalen pokontrolnych jest to, ze nie wszystkie umowy byty kontrasygnowane
przez skarbnika gminy. Zgodnie z obowigzujgcym Zarzgdzeniem Wajta Gminy
w sprawie zasad opisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym
ustalono i zarzadzono, ze kazda umowa skutkujaca powstaniem zobowigzan
pienieznych, zgodnie z art. 46 ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym dla
skutecznoéci czynnoséci prawnej wymaga kontrasygnaty skarbnika gminy.

Ad. pkt 19 i 20: Zobowigzano pracownikéw ksiegowosci do terminowego
przekazywania wptat na PFRON oraz terminowego i prawidtowego naliczania
i odprowadzania naleinych odpisow na rachunek bankowy ZFSS tj. 75 %
planowanego odpisu do korica maja, 25 % do korica wrze$nia. Na koniec roku
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zaktadowy fundusz socjalny ustala
i przekazuje do ksiegowosci kwote naleznych odpisow wedtug faktycznego
zatrudnienia. Korekta odpisu za dany rok bedzie dokonywana do korca grudnia
kazdego roku.

Ad. pkt 21: Zarzadzeniem Wojta Gminy Tartéw Nr 159/2014 z dnia 31 grudnia
2014 roku zostat wprowadzony Regulamin Pracy Komisji Przetargowych
okreslajacy organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow

komisji.

Ad. pkt 22: Osoba zajmujaca sie naliczaniem dotacji dla stowarzyszen
prowadzacych zadania w zakresie oswiaty zostafa poinformowana o obowigzku
stosowania zasad wynikajacych z Uchwaty Rady Gminy Tarfow z dnia
27 wrzeénia 2011 roku, a w szczegdlnosci rozliczania dotacji wedtug wzoru

stanowiacego zatgcznik Nr 3 do w/w uchwaty.

Ad. pkt 23 -30 w zakresie gospodarki mieniem komunalnym osobie zajmujacej
sie gospodarka mienia komunalnego udzielono pisemnego instruktazu

W sprawie:

- prowadzenia ewidencji mienia komunalnego na biezgco oraz w sposob
umozliwiajacy ustalenie faktycznego stanu mienia, jego kontrolg oraz petna
identyfikacje mienia zgodnie z przepisami ustawy O gospodarce
nieruchomosciami,



- do dnia 30 czerwca 2015 roku sporzadzi¢ decyzje i przekazal jednostkom

F——

orgénizacyjnyrh nie posiadajécym osobowoséci prawnej nieruchomosci
niezbedne do wykonywania ich statutowej dziatalnosci.

- operat szacunkowy wykorzystywac nie dtuzej niz przez okres 12 m-cy od daty |
jego sporzadzenia. Po uptywie roku operaty szacunkowe podlegaja aktualizacji.'“!

Uprawnionymi osobami do sporzadzenia aktualizacji sy rzeczoznawcy

majatkowi,

- nabywcéw nieruchomosci gminnych informowac na piSmie o terminie
i miejscu zawarcia umowy dotyczacej sprzedazy,

- umozliwi¢ chetnym nabywcom wnoszenia wadium w formach okreslonych
w § 4 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzenia przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci,

- informacje o wyniku przetargu podawac do publicznej wiadomosci zgodnie
z § 12 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzenia przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci oraz

zgodnie z art.40 ust.5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
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