LRZAD GMINYT TARLOW
27-515 Tarléw, ul. Rynek 2
tel. 15 838 5111, fax 15 838 5120
woj. Swietokrzyskie
NTP 863-10-19-852
Tarlow, dnia 01.12.2022 1.

znak sprawy: SG.2111.1.2022

OGLOSZENIE O NABORZE

i Wojt Gminy Tarlow oglasza naboér na wolne stanowisko kierownicze
1. Nazwa 1 adres jednostki:
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Tarfowie
ul. Rynek 2, 27-515 Tartow.
2. Nazwa stanowiska:
Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tarlowie

II.  Niezb¢dne wymagania:

1. Kandydatem moze by¢ osoba, ktora jest obywatelem polskim,
obywatelem Unii Europejskiej, obywatelem innych panstw, ktérym na
podstawie umoOw migdzynarodowych iub  przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej; osoba nieposiadajgca obywatelstwa
polskiego musi posiada¢ znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;.

2. Wyksztalcenie wyzsze na kierunku majagcym zastosowanie przy
swiadczeniu uslug w domu oraz co najmniej pélroczne doswiadczenie
zawodowe polegajace na realizacji uslug dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi.

3. Co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym, co najmniej trzyletni staz
pracy w pomocy spotecznej 1 co najmniej polroczny staz pracy na
stanowisku z bezposrednim kontaktem z osobami z zaburzeniami
psychicznymi.

4. Specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej.
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Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem Sadu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku.
Znajomos¢ przepisow prawnych (ustawy o pomocy spoteczne;,
rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy)

III. Dodatkowe wymagania:

&
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Umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi;

Bardzo dobra znajomo$¢ regulacji prawnych  zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki;

Predyspozycje do pracy z osobami niepelnosprawnymi;
Znajomos¢ zasad planowania, zarzadzania i realizacji budzetu jednostki;
Doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci,

Dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc,
zaangazowanie i kreatywnos¢;

Umiejetnos¢ pracy w sytuacjach stresowych;

Prawo jazdy kategorii B.

IV. Zakres wykonywanych zadan:

1

Kierowanie = Srodowiskowym Domem Samopomocy, w tym
organizowanie 1 nadzorowanie pracy jednostki;

. Realizacja zadan wynikajacych ze statutu Srodowiskowego Domu

Samopomocy;

. Przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej przy wydatkowaniu

srodkow finansowych zaplanowanych na realizacje zadan statutowych
Srodowiskowego Domu Samopomocy;

Pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych na dziatalnos¢
Srodowiskowego Domu Samopomocy;

Nawigzywanie 1 rozwigzywanie stosunku pracy z pracownikami
Srodowiskowego Domu Samopomocy, decydowanie o warunkach ich
pracy i ptacy oraz petnienie w stosunku do nich funkcji przetozonego;

Dbatos¢ o =zapewnienie 1 utrzymanie odpowiedniego standardu
$wiadczonych ustug w Srodowiskowym Domu Samopomocy;



V.
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7. Opracowanie wymaganych przepisami prawa dokumentdw dotyczacych
funkcjonowania  Srodowiskowego Domu  Samopomocy  oraz
sporzadzanie sprawozdan;

8. Wspolpraca ze srodowiskiem lokalnym,;

9. Wspotpraca z rodzinami i1 opiekunami uczestnikOw oraz osobami
pozostajgcymi w bliskiej realizaciji z uczestnikamt;

10. Pozyskiwanie oraz utrzymanie wymaganego stanu uczestnikow zajeé
w Srodowiskowym Domu Samopomocy;

11.Zapewnienie  bezpieczenstwa uczestnikom oraz pracownikom
Srodowiskowego Domu Samopomocy;

12. Administrowanie mieniem wchodzacym w skltad 1 bedgcym na
wyposazeniu Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz ponoszenie
odpowiedzialnosci za to mienie;

13. Wykonywanie innych polecen stuzbowych ustalonych w umowie
zgodnych z przepisami prawa i zakresem obowigzkow.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym:

1. Miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Tartowie
ul. Kleparz 1, 27-515 Tarltow;
2. Stanowisko: kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tartowie;
3. Zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu;
4. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dob¢ przy
naturalnym i sztucznym os$wietleniu;
5. Wynagrodzenie: ustalone na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych z dnia 25 pazdziernika
2021 r. (Dz. U. 2021.1960 t}.) oraz Zarzadzenia Nr 187/2021 W¢jta Gminy
Tarléw z dnia 15 grudnia 2021 r. w sprawie maksymalnego miesiecznego

wynagrodzenia kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia:
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W miesigcu pazdziemiku 2022 roku wskaznik zatrudnienia 0soOb
niepelnosprawnych  w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Tarlowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty
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List motywacyjny

Zyciorys zawodowy (CV)

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie —
zalgcznik do ogloszenia. ‘

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
1 kwalifikacje zawodowe ( poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem)

Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagany staz pracy
( swiadectiwa pracy, a w przypadku firwajagcego zatrudnienia
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajace = okres zatrudnienia,
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem).

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego
sktadane tylko w przypadku nieposiadania obywatelstwa polskiego
( poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem).

Kserokopie dokumentu potwierdzajacego  niepetnosprawnos¢ tylko
w przypadku osoby niepelnosprawnej , ktora zamierza skorzystaé
zZ uprawnienia wynikajacego z art.13a ustawy o pracownikach
samorzgdowych ( poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem)
Oswiadczenie kandydata o posiadanej petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych — wzor stanowi
zalgcznik do ogloszenia.

Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe — wzor stanowi zatgcznik do ogloszenia.

10. Oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie — wzor stanowi

zalacznik do ogloszenia.

11. Oswiadczenie kandydata o nie poszlakowanej opinii — wzor stanowi

zalgcznik do ogloszenia.

12. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do

zatrudnienia na stanowisku objetym naborem — wzor stanowi zalgcznik
do ogtoszenia.

13.Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji

zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa
w art. 31 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.



o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 2021.289 tj.);

14.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w procesie naboru dla kandydata — stanowi zatgcznik do ogloszenia.

15.Inne  dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach.

16. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
( na liscie motywacyjnym i zyciorysie zawodowym (CV).

List motywacyjny i zyciorys zawodowy (CV) nalezy opatrzy¢ wiasnorecznymi
podpisami oraz klauzula:

., Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych ( innych niz wymagane
przepisami prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko : kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Tartowie. Dane
osobowe przekazane przeze mnie sq zgodne

z prawdq . Zapoznatem/am sig¢ z tresciq Klauzuli informacyjnej dotyczqcej
przetwarzania danych osobowych w procesie naboru”

Kandydaci proszeni sg o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia
o koncowej selekcji kandydata i terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Wszelkie dokumenty w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ wraz z ich thumaczeniem na
Jezyk polski — dokonane przez thumacza przysiegtego.

VIII. Okreslenie terminu i miejsca skiadania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane
1 zlozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do dnia 14 grudnia 2022 r. do
godz. 15.00 w sekretariacie Urz¢gdu Gminy Tartow ul. Rynek 2 |, 27-515 Tarléw
w zaklejonych kopertach z dopiskiem ; ,, Nabdr na wolne stanowisko kierownicze
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Tartowie — Kierownik Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Tarlowie”.

Dokumenty aplikacyjne, ktoére zostang zlozone w innej formie niz w zamkniete]
kopercie lub wptyng do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu
( decyduje data wptywu do Urzedu ) nie bedg rozpatrywane.



IX.

Informacje dodatkowe

. Wojt zastrzega sobie prawo do odwotania naboru w kazdym czasie bez podania

przyczyny.
W przypadku uniewaznienia naboru, zlozone dokumenty wydawane sg ich
nadawcom albo komisyjnie niszczone po uplywie trzech miesigcy od daty
uniewaznienia naboru.

. Osoby ktore spetnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikujg

sic do dalszego postepowania, beda informowane telefonicznie lub pisemnie
o terminie 1 miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.

Oferty osob, ktore wplynelty w zwigzku z ogloszonym naborem, nieodpowiadajgce
wymogom formalnym moga by¢ osobiscie odebrane przez kandydatéw w terminie
trzech miesiecy, po tym okresie zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Tartow przez okres co najmniej 3 miesigcy.




