Tarlow, dn. 06.12.2024 r.

ZP.15/2024

Zamawiajacy:

Gmina Tarlow

ul. Rynek 2

27-515 Tarléw

NIP 8631589182

tel. 15 8385111, fax 158385120

e-mail: gmina@tarlow.pl

adres strony internetowej http://bip.tarlow.pl

Zapytanie ofertowe

Gmina Tarléw zaprasza do ztozenia oferty w sprawie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130.000,00 zt na zadanie ,,Zakup i dostawa
artykulow biurowych, papierniczych oraz tonerow i tuszy do drukarek i urzadzen
drukujacych dla Urzedu Gminy w Tarlowie w 2025 r."

1.0pis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest "Zakup i dostawa artykuléw biurowych, papierniczych
oraz tonerow i tuszy do drukarek i urzadzen drukujacych dla Urz¢gdu Gminy w Tarlowie
w2025 r."

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera— zatgcznik nr 4.

Szacunkowe ilosci asortymentu podane w formularzu asortymentowo-cenowym 1 szczegétowym

opisie przedmiotu zaméwienia nie sg wigzace dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, s3
podstawa dla Wykonawcéw do sporzadzenia oferty. Zamawiajacy w ciggu roku moze dokonywacé
zamoOwienia na dodatkowe materialy, pozaumowne. Przy zakupie materialdw pozaumownych
Wykonawca zastosuje wobec Zamawiajacego upust w wysokosci nie mniejszej niz 5% ceny
obowigzujace] w dniu zakupu towaru. Rzeczywiste ilosci beda wynika¢ z biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego. Podane ceny jednostkowe, ofertowe nie moga ulec zmianie
w trakcie trwania umowy. Wymagane jest zlozenie oferty na wszystkie artykuly okreslone
w zalaczniku nr 1. Wszystkie artykuty bedace przedmiotem zamdwienia muszg by¢ fabrycznie
nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta. Zamawiajagcy nie przyjmie w ofercie
zamiennikow na artykuly wymienione w formularzu asortymentowo-cenowym z nazwy producenta.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w realizacji zamowienia;

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych 1 wariantowych;

3.Wszystkie materialy biurowe musza mie¢ termin przydatnosci do uzycia nie krotszy niz
6 miesi¢cy od daty odbioru danej partii dostawy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania produktow rownowaznych 1 zamiennikéw
W miejscach, gdzie zostata okre§lona marka oraz model towaru;


mailto:gmina@tarlow.pl
http://bip.tarlow.pl/

5. Artykuly biurowe i papiernicze oraz tonery i tusze do drukarek i urzadzen drukujacych dla
Urzgdu Gminy w Tartowie w 2025 roku dostarczane bedg zgodnie z zamowieniami czastkowymi
ztozonymi przez Zamawiajacego (telefonicznie, faksem badz emailem) na koszt Dostawcy wedtug
cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy (zatacznik nr 1) w terminie do 5 dni
od przyjecia zamowienia na adres zamawiajacego.

6. Wszystkie materialy objete niniejszym zamdwieniem muszg by¢ materiatami fabrycznie nowymi,
nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i1 najwyzszej jakosci, oryginalnie zapakowanymi,
nie noszacymi $ladéw otwierania, nie regenerowanymi, nie poddanymi procesowi ponownego
napetnienia, recyklingu, demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementow. Wszystkie elementy
danego materiatu eksploatacyjnego nie moga by¢ wczesniej w cato$ci ani w czgsci sktadowymi
innych materialdéw, winny by¢ wyrobami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, nieregenerowanymi,
nie refabrykowanymi, a ich zastosowanie nie moze spowodowal utraty gwarancji producenta
sprzetu.

7. ZamoOwione artykuly winny by¢ dostarczone do siedziby zamawiajagcego w nienaruszonych
opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ najwyzszg jakos¢, sprawno$é czy wydajnosc.

CPV — Nazwa/kod ze wspdlnego Stownika Zaméwien CPV 30192000-1 Wyroby biurowe

Termin realizacji zamowienia:

Realizacja przedmiotu zamowienia nastepowala bedzie sukcesywnie przez okres od
01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

3. Warunki realizacji zamowienia
3.1. Platno$¢ nastgpi w terminie 30 dni po dostarczeniu faktury liczac od dnia otrzymania
poprawnie wystawionej faktury.

4. Osoba do kontaktéow

4.1.W sprawie przedmiotu zamowienia: Magdalena Jesionek Tel. 158385111 wewn. 21 email:
magdalena.jesionek@tarlow.pl

4.2.W sprawie procedury udzielenia zamowienia: Magdalena Jesionek Tel. 158385111 wewn. 21
email: magdalena.jesionek@tarlow.pl

5. Opis sposobu przygotowania oferty

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg.

5.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

5.3. Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozZonej
oferty lub jg wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu
na pismie pod rygorem niewazno$ci przed uptywem terminu sktadania ofert.

5.4. Oferta winna zawiera¢ nazw¢ i adres Wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub
upowaznionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub
opisany pieczatkg imienng.

5.5. W postgpowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy w ciggu ostatnich 2 lat wykonali
odpowiadajace swoim rodzajem 1 wartoscia co najmniej 2 dostawy stanowigce przedmiot
zamowienia.

5.6. Wykonawca winien przedstawi¢ wykaz zawierajacy: wykonanie w/w dostaw o wartos$ci kazdej
dostawy co najmniej na 15.000,00 zt brutto wraz z podaniem przedmiotu, miejsca wykonania,
podmiotu zlecajacego, warto$ci zamowienia brutto, dat wykonania.



5.7. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana na zasadzie spetnia —
nie spelnia, w oparciu o przedstawione przez Wykonawce dokumenty na temat wykonanych dostaw
zgodnych z wymogami opisanymi powyzej na zatagczonym wzorze - zatacznik nr 3;

5.8. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia. W przypadku sktadania
jednej oferty przez podmioty wystepujace wspolnie (np. spotki cywilne, konsorcja) obowigzuja
niniejsze zapisy:

1) Podmioty sktadajace ofert¢ wspolng muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
| zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2) W przypadku zlozenia oferty wspdlnej, ocenia si¢ taczny potencjat Wykonawcy -
zalgcznik nr 3;

5.9. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalagczonym druku - zalgcznik nr 1 (Formularz ofertowy);

5.10. Do oferty nalezy dotaczy¢ formularz asortymentowo-cenowy — =zalacznik nr 2,
z uwzglednieniem, ze: Zamawiajacy nie dopuszcza wprowadzania zapisoOw bez okreslenia ceny np.
,bez oplat”, ,nie- dotyczy”, ,,-” oraz dodatkowych zapisow dotyczacych rabatéw np. ,,na podane
ceny udzielam 10 % rabatu”. w poszczegolnych pozycjach, gdzie Zamawiajacy okreslit marke oraz
model towaru, jaki- Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ (nie beda rozpatrywane oferty
Z produktami rownowaznymi 1 zamiennikami).

5.11. Do oferty nalezy dotagczy¢ wykaz wykonanych dostaw — zalacznik nr 3 oraz dokumenty
potwierdzajace, ze dostawy zostaty wykonane nalezycie (np. referencje).

5.12. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu w jezyku polskim, pismem czytelnym
lub komputerowo oraz podpisana przez osobe/y uprawnione do skladania os$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, wg. dokumentow rejestrowych lub wlasciwego pelnomocnictwa, wszystkie
strony powinny by¢ ponumerowane a ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem oséb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy. Wszystkie kartki oferty
winny by¢ trwale spigte w jedng calo$cé.

5.13. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce (osobg uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub
jego upetnomocnionego przedstawiciela na podstawie petlnomocnictwa posiadajacego zakres
I podpisanego przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (pelnomocnictwo winno
zosta¢ ztozone wraz oferta — w formie oryginatu, kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub kopii poswiadczonej notarialnie);

5.14. W przypadku podmiotéw sktadajacych oferte wspolng lub umowa regulujaca wspotprace
podmiotow wystepujacych wspolnie jezeli z jej tresci wynika ustanowione pelnomocnictwo nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania w jednej z form wyzej wymienionych (jesli
dotyczy).

5.15. Wykonawca zwigzany jest oferta 60 dni, bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z ptywem terminu sktadania ofert,

6. Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawce

6.1. Oferte prosze przesta¢ poczta, poczta elektroniczng lub zlozy¢ osobiscie w sekretariacie
Urzedu Gminy w Tartowie, ul. Rynek 2, 27-515 Tartow, lub emailem gmina@tarlow.pl (Prosz¢
o wpisanie w tytule wiadomos$ci: ZP.15/2024 "Zakup i dostawa artykulow biurowych,
papierniczych oraz toneréw i tuszy do drukarek i urzadzen drukujacych dla Urzedu Gminy
w Tarlowie w 2025 r."" Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 16 grudnia 2024 r. do godz. 10.00. Jezeli
oferta bedzie ztozona za pomoca poczty, na kopercie nalezy umieséci¢ napis: ,,Zakup i dostawa
artykulow biurowych, papierniczych oraz toneréow i tuszy do drukarek i wurzadzen
drukujacych dla Urzedu Gminy w Tarlowie w 2025 r."



6.2. Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego.

6.3. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

6.4. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego. Wybranego wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy powiadomimy
telefonicznie.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

7.1. Cena ofertowa jest ceng, za ktorg wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamoOwienia tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

7.2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

7.3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.

8. Kryteria oceny ofert
8.1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium — 100 %
8.2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposroéd badanych ofert
1lo$¢ uzyskanych punktOw = -----mmmmmmmmmm e x 100
cena brutto badanej oferty
8.3. Wynik dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktow
jaka mozna uzyska¢ — 100.
8.4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow
sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.
8.5. Wykonawca przedstawi w ofercie cen¢ catkowitg brutto obejmujacg cato$¢ przedmiotu
zamoOwienia, podajac ja w zapisie liczbowym 1 slownie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne
koszty niezbgdne do zrealizowania zamdwienia.

9. Skladanie ofert dodatkowych.

9.1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

9.2. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

10. Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu

10.1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

10.2. Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

10.3. Jezeli Wykonawca zlozyt wigcej niz jedng oferte w postepowaniu.

11. Podstawa nieudzielenia zamowienia
11.1. Nie zlozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.



11.2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajagcy moze
zwigkszy¢ te¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

11.3. W przypadku, o ktorym mowa w rozdziale IX, zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

11.4. Wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesdniej
przewidziec.

11.5. Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

12. Informacje dodatkowe

12.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i1 oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw informacji zawartych w ofercie.

12.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, co do ktorych wskutek sprawdzenia
wiarygodno$ci ofert powezmie informacj¢ o zawarciu w zlozonej ofercie danych niezgodnych
z prawda.

12.3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

12.4. Zamawiajacy bierze pod uwage wylacznie oferty ztozone na sekretariat lub przestane na adres
mailowy wskazany w zapytaniu ofertowym.

zalaczniki:

1) Formularz ofertowy - zalacznik nr 1

2) Formularz asortymentowo-cenowy- ztacznik nr 2

3) Wykaz wykonanych ustug - zatagcznik nr 3

4) Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik 4

5) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych 1 kapitalowych - zatacznik 5

ZATWIERDZAM

Tomasz Elektronicznie

Kaminski; Pedpisany
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