ZARZADZENIE NR 4/2026
WOJTA GMINY TARLOW
z dnia 14.01.2026 .
w sprawie powolania Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej oraz ustalenia jej
organizacji i trybu dzialania
Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1130) oraz art. 30 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.1465), zarzadzam co
nastepuje:
§1
1. Powoluj¢ Gminng Komisj¢ Urbanistyczno — Architektoniczng, zwang dalej ,,Komisja”,
jako organ doradczy Woéjta Gminy Tarléw w sprawach planowania i zagospodarowania
przestrzennego. Komisja wykonuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
2. Komisja sktada si¢ z 3 cztonkow, tj.:
1) Jarostaw Kawinski — Przewodniczacy Komisji
2) Adrian Kuczowicz - Zast¢pca Przewodniczacego Komisji
3) Krzysztof Ttuscik — Sekretarz Komisji
posiadajacych wyksztatcenie i przygotowanie fachowe zwigzane bezposrednio z teorig
1 praktyka planowania przestrzennego.
3. Sktad Komisji moze zosta¢ uzupetniony lub zmieniony odrgbnym zarzadzeniem Wojta.
§2
Do zadan Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1. opiniowanie projektu planu ogolnego gminy Tartow,
2. opiniowanie rozwigzan przestrzennych przyjetych w projekcie planu ogoélnego,

3. zglaszanie wnioskow i rekomendacji dotyczacych ksztattowania tadu przestrzennego,



4. wykonywanie innych zadan z zakresu planowania przestrzennego zleconych przez Wojta.

§3
Komisja dziata w oparciu o ,,Regulamin Pracy Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektoniczne]” okreslajacy zasady oraz organizacje¢ pracy, stanowigcy zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§4
Wydatki zwigzane z dziatalno$cig Komisji, pokrywane beda z budzetu gminy i obejmuja
przygotowanie opinii oraz wynagrodzenie cztonkoéw Komisji uczestniczacych w jej
posiedzeniach.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracji, Infrastruktury
1 Rozwoju Gminy.

§6
Zarzadzenie podlega ogloszeniu:
- na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Tartowie ,
- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Tartowie .

§7

Komisja powotana jest na okres prowadzenia prac nad sporzadzeniem planu ogdélnego gminy

Tartow, nie dtuzej jednak niz do dnia jego uchwalenia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tomasz Elektronicznie
e s s odpisan
Kaminski; ~Poopiany
przez Tomasz

UGT Kaminski; UGT



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2026
Wojta Gminy Tartow

7 dnia 14.01.2026 1.

REGULAMIN PRACY GMINNEJ KOMISJI URBANISTYCZNO -
ARCHITEKTONICZNEJ

§1

1. Gminna Komisja Urbanistyczno — Architektoniczna, zwana dalej ,,Komisja”, jest

organem doradczym Wojta Gminy w sprawach planowania i zagospodarowania

przestrzennego na obszarze gminy Tartow.

2. Komisja wykonuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

1 zagospodarowaniu przestrzennym ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1130)

3. Komisja dziata jako organ doradczy Wojta w sprawach planowania przestrzennego i realizuje

w szczegolnosci:

1.

2.

opiniowanie projektu planu ogdlnego gminy oraz innych projektow planistycznych,
analize rozwigzan urbanistyczno-architektonicznych i form przestrzennych,

zglaszanie uwag i1 rekomendacji dotyczacych tadu przestrzennego, krajobrazu i rozwoju

przestrzennego gminy,
opiniowanie wnioskow 1 materialdéw zwigzanych z gospodarkg przestrzenng na wniosek
Wojta,

podejmowanie innych czynnosci zleconych przez Wojta.



§2

1. Komisja sktada si¢ z 3 cztonkow powotywanych przez Woéjta Gminy Tartow.

1) Przewodniczacy Komisji

2) Zastgpca Przewodniczacego Komisji

3) Sekretarz Komisji
2. Cztonkowie Komisji powinni posiada¢ wyksztatcenie lub do§wiadczenie zwigzane

z urbanistyka, architektura, planowaniem przestrzennym lub pokrewnymi dziedzinami.
3. Komisja powotana jest na okres prowadzenia prac nad sporzadzeniem planu ogdlnego

gminy Tarléw, nie dtuzej jednak niz do dnia jego uchwalenia

§3

1. Zawiadomienia cztonkéw Komisji o terminie majgcego odbyc¢ si¢ posiedzenia oraz
zaproszenia osob przewidzianych do udziatu w posiedzeniach Komisji, dokonuje
pisemnie, telefonicznie lub droga elektroniczng pod wskazany adres pracownik zajmujacy si¢

planowaniem przestrzennym, na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do potwierdzenia uczestnictwa w jej posiedzeniu,

W wyznaczonym w zawiadomieniu terminie i godzinach.

3. Wynagrodzenie przystuguje wytacznie tym czlonkom Komisji, ktorzy uczestniczyli w jej

posiedzeniu.

§4

Przekazania sprawy do opinii Komisji dokonuje Wojt Gminy Tartow za posrednictwem wydziatu

wlasciwego merytorycznie w zakresie planowania 1 zagospodarowania przestrzennego.



§5
1. Przewodniczacy prowadzi posiedzenie i odpowiada za sformutowanie ustalen komisji

oraz reprezentuje ja na zewnatrz.

2. Zastepca Przewodniczacego Komisji realizuje, okre§lone w § 1, obowiazki i uprawnienia
Przewodniczacego Komisji — w przypadku jego nieobecnos$ci lub przejsciowej przeszkody

w pehieniu jego funkcji.

3. Sekretarz Komisji odpowiada za nadzor nad catoksztattem obstugi technicznej prac

Komisji, w tym sporzadzania protokotéw z posiedzen i prowadzenia dokumentacji.

4. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji, protokot z posiedzenia sporzadza cztonek

Komisji wskazany przez Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego.

§6

1. Posiedzenia Komisji zwolywane sa w zaleznosci od potrzeb — z inicjatywy Przewodniczacego
Komisji lub na wniosek wydzialu wlasciwego merytorycznie w zakresie planowania

1 zagospodarowania przestrzennego.

2. Posiedzenia Komisji moga odbywac¢ si¢ w formie: spotkan bezposrednich, spotkan zdalnych

poprzez srodki komunikacji elektronicznej (online), korespondencyjnie lub hybrydowo.

§7

1. Na posiedzenia Komisji moga by¢ zaproszeni przedstawiciele wlasciwych samorzadow
terytorialnych, Wydziatéw Urzedu Gminy Tarldéw oraz innych organdéw 1 instytucji, srodkow

masowego przekazu, a takze osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje, ktorych udziat

w posiedzeniu okaze si¢ celowy.



2. W posiedzeniach Komisji biorg udziat autorzy opracowan rozpatrywanych na tych posiedzeniach
oraz wyznaczony pracownik wydzialu wlasciwego merytorycznie w zakresie planowania

1 zagospodarowania przestrzennego.

3. Cztonek Komisji wylacza si¢ z opiniowania spraw, w ktorych moze zachodzi¢ konflikt interesow,

w szczegblnosci dotyczacych jego osoby, matzonka, krewnego, powinowatego lub podmiotu,

z ktérym jest zwigzany umowa lub innym stosunkiem prawnym.

§8

Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wigkszoscig gtosow w obecnosci co najmniej dwoch

cztonkéw, w tym Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego.

§9
1. Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot.
2. Protokot podpisuje Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego oraz Sekretarz Komisji
1 przekazuje Wojtowi Gminy.
3. Opini¢ Komisji podpisuje Przewodniczacy Komisji lub jej Wiceprzewodniczacy.

4. Dokumentacja prac Komisji, w tym protokoly i opinie, przechowywana jest w Urzedzie Gminy

Tarlow w komorce organizacyjnej wtasciwej do spraw planowania przestrzennego.

§10

1. Rezygnacja z pracy w Komisji przed uptywem jej kadencji wymaga formy pisemne;.

§11

1. Obstuge techniczng Komisji zapewnia wlasciwy merytorycznie w zakresie planowania

1 zagospodarowania przestrzennego wydziat Urz¢du Gminy Tartow.



2. Pracownicy wydzialu wlasciwego merytorycznie w zakresie planowania i zagospodarowania
przestrzennego wspoOlpracuja z Komisja przez udostgpnianie na zadanie Przewodniczacego Komisji

lub jej cztonkdéw stosownych dokumentéw lub udzielanie informacji.

§12
1. Posiedzenia Komisji zwolywane sg w miarg potrzeb w siedzibie Urzedu Gminy w Tartowie,

ul. Rynek 2, 27-515 Tarléw lub zdalnie w godzinach pracy Urzedu.

§13

1. Za udziat w pracach Komisji jej czlonkowie otrzymuja za kazde posiedzenie wynagrodzenie,

ktore wynosi:

1) dla Przewodniczacego Komisji w wysokosci 1500 zt brutto;

2) dla Wiceprzewodniczacego Komisji w wysokosci 1400zt brutto;
3) dla Sekretarza Komisji w wysokosci 1300zt brutto;

2. Pracownicy Urzedu Gminy Tarlow biorg udziat w pracach komisji w ramach swoich
obowigzkow stuzbowych, czas pracy Komisji jest jest rownoznaczny z czasem pracy w ramach ich

stosunku pracy w Urzedzie.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne na konto w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

4 Wraz z wejsciem w zycie przepisow zobowigzujacych do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, Wykonawca - wystawca faktury ustrukturyzowanej przy pomocy Krajowego
Systemu e-Faktur ( dalej KseF ) bedzie mial obowigzek wypetienia elementu fakultatywnego
okreslonego we wzorcu faktury ustrukturyzowanej jako ,,Podmiot3” w celu prawidlowe;j

identyfikacji odbiorcy.

5. Faktura ustrukturyzowana wystawiona przy uzyciu KseF musi zawiera¢ nast¢pujace dane

Zamawiajacego:
Podmiot 2 (NABYWCA)
nazwa:Gmina Tartow

NIP: 8631589182



Adres: 27-515 Tartow, ul. Rynek 2,

Podmiot 3 (PLATNIK/ODBIORCA) — rola: odbiorca faktury (JST - odbiorca):
nazwa: Urzad Gminy Tartow

NIP: 8631019852

6. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia jest udzial w posiedzeniu Komisji, w siedzibie Urzedu
Gminy Tartow, ul. Rynek 2, 27-515 Tartow luz zdalnie w godzinach pracy Urzedu, potwierdzony

wpisem do protokotu z posiedzenia komisji.

7. Przyjmuje si¢, ze zakonczenie prac Komisji stanowi¢ bedzie sporzadzony protokét z posiedzenia

komisji 1 opinia Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektoniczne;.

§14

Cztonkowie Komisji sa zobowigzani do zachowania poufnos$ci oraz przetwarzania danych
osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych. Administratorem danych osobowych jest Urzad Gminy Tarléw (ul. Rynek 2, 27-515
Tarlow, tel. kontaktowy: 15 838 51 11, adres e-mail: gmina@tarlow.pl)

§15

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu sg dokonywane w trybie wlasciwym dla jego ustalenia.
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